
  
  

  

  5202ة التقريـــر السنوي لسنـــــ

  ةالنفاذ إلى المعلومحقّ حول 
  

     

والʺʱعلȘّʴǼ Ș  2016مارس  24الʺʕرخ في  2016لʻʶة  22عʙد  عʺلا ǼأحȞام القانʨن الأساسي    
، نʛʷت 2018ماȑ  18الʺʕرخ في  19الʻفاذ إلى الʺعلʨمة وتॽʰʢقا لʺʨʷʻر الʙʽʶ رئʝॽ الʨȞʴمة عʙد 

الʺعॽʢات الʱي تهʦ العʺʨم وذلʥ تعʜȄʜا لʺʙʰأȑ الʵاص بها ؗلّ بلǽʙة جȃʛة حʨمة الʨʶق على مʨقع الʨاب 
ــــا الʷفاॽɾة والʺʶاءلة  .وضʺانا لȘʴ الأشʵاص في الاʡلاع على نʷاʡهــ

 

  .I   ̊لى موقع الــواب  ال̱شر التلقائي: 

ـــي      ــــ ــــا الالʛʱؔونـ ــــʛ مʨقعهــــ ــــʨق عʰـ ــة جȃʛــــــة حʨمـة الʶـ ــــʛت بلʙيــ www.commune-نʷــ
houmtsouk.gov.tn   ةʻة 5202خــــلال سॽالʱمات الʨالʺعل:  

  جدول نشر المعلومة على موقع الواب

ʵʹʸراتــــــالʦ  قعʦʸالǺ ةʲفʶال  

حول حق النفاذ إلى المعلـــومة 2024تقريـــر الثلاثي الرابع لسنــة    المعلومة إلىالنفاذ  

حول حق النفاذ إلى المعلـــومة 2024نوي لسنـــــة التقريـــر الس   المعلومة إلىالنفاذ  

النفاذ إلى المعلـــومة حول حقّ  2025لسنــة  الأول تقريـــر الثلاثي   المعلومة إلىفاذ النّ  

النفاذ إلى المعلـــومة حول حقّ  2025لسنــة  الثانيتقريـــر الثلاثي    المعلومة إلىفاذ النّ  

النفاذ إلى المعلـــومة حول حقّ  2025لسنــة  الثالثتقريـــر الثلاثي    المعلومة إلىفاذ النّ  

ةعن المنافس إعلان  بلاغات وإعلانات 

 بلاغات وإعلانات  انتــــداب بلاغات 
  



  ʗي قامʱخلات الʙʱة والʢʷع الأنॽʺارات وجʛك الإعلانات والقʨʰʶǽة الفاʴعلى صف ʛʷʻال ʦّا تʺؗ

ـــــــفي فʸل 2016مارس  24      9 هـ

ــــاذ إلى الʺعلʨمة  ــــʙد مʢلʖ نفــــ مʨزعة ـ

  مطـــــــــالب النفــــــــــاذ

ʔلʠʸد على الʙة الॻɽॻك   ʤنفاذ ل ʔالʠم
يʤʯ الإجاǺة 

  علʻها

 ʗــــــȂʙب
  الʙʯؒوني
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  65: مجموع مطالب النفاذ

 

0%

78%

22%

كيفية إيداع مطلب النفاذ 
إلى المعلومة

  ʗي قامʱخلات الʙʱة والʢʷع الأنॽʺارات وجʛك الإعلانات والقʨʰʶǽة الفاʴعلى صف ʛʷʻال ʦّا تʺؗ
ــــʨرة ـــ ــــ   .بها الʰلǽʙة في الفʛʱة الʺʚؗــ

 :النفاذ إلى المعلومة بطلب من الشخص المعني

24الʺʕرخ في  2016لʻʶة  22لقʙ نʟ القانʨن الأساسي عʙد 
 ȑʨʻعي أو معॽʰʡ ʟʵمة لؔل شʨفاذ إلى الʺعلʻال Șعلى ح .  

202،  ʨʶمة الʨة حȃʛة جǽʙــــق ورد على بل ــــاذ إلى الʺعلʨمة 65عـ ــــʙد مʢلʖ نفــــ ـ

ـــات الʙʳول الʱــــــــــالي   :ʦـؗʺا لʦ يʛد أȑ مʢلʖ تʤلّ  ،حʖʶ بॽانــ

 

مطـــــــــالب النفــــــــــاذجــــــــــدول 

عʗد 
 ʔالʠʸال
  الʦاردة

ʔلʠʸاع الʗة إيॻɽॻك  ʔلʠʸد على الʙة الॻɽॻك
 ʗــــــȂʙب
ȏعـــــاد  

 ʥع
 ȖȂʙʟ
ʛالفاك  

 ʗــــــȂʙب
  الʙʯؒوني

 ʗــــــȂʙب
ȏعـــــــــاد  
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مجموع مطالب النفاذ

كيفية إيداع مطلب النفاذ 
إلى المعلومة

عن طريق الفاكس

بريــــــد 
عـــــــــادي

بريــــــد الكتروني

100%

هوية طالب المعلومة
شخص طبيــــــعي شخص مـــــــعنوي

      ʗي قامʱخلات الʙʱة والʢʷع الأنॽʺارات وجʛك الإعلانات والقʨʰʶǽة الفاʴعلى صف ʛʷʻال ʦّا تʺؗ
ــــʨرة ـــ ــــ بها الʰلǽʙة في الفʛʱة الʺʚؗــ

.IIالنفاذ إلى المعلومة بطلب من الشخص المعني

لقʙ نʟ القانʨن الأساسي عʙد      
 ȑʨʻعي أو معॽʰʡ ʟʵمة لؔل شʨفاذ إلى الʺعلʻال Șعلى ح

2025خلال سʻة      

ـــات الʙʳول الʱــــــــــالي حʖʶ بॽانــ

 ʔالʟ ةȂʦه
  الʸعلʦمة

عʗد 
 ʔالʠʸال
الʦاردة

ʳش ʝ
  ʻʮʟــــــعي

  
65  

 ʝʳش
 ȏʦʹمـــــــع  

 
00  

  
  

  

0%

هوية طالب المعلومة
شخص مـــــــعنوي



  
.III  2018رسم بياني حول مطالب النفاذ إلى المعلوم̔ة الواردة ̊لى الب߲ي̔ة من س̑نة              

  :2025إلى س̑نة 

  
  2025 إلى سʹة 2018مʥ سʹة : رسʤ بॻاني حʦل مʠالʔ الʹفاذ إلى الʸعلʦمة الʦاردة

  

  

  

  2025غاǻة سʹة إلى  2018سʹة  مʥأشʳاص ॻʮʟعʥʻʻ ومعʹʥʻȂʦ : رسʤ بॻاني حʦل ʟالʔ الʹفاذ إلى الʸعلʦمة
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.IV المقترحـــــــات:  

  :ʧتʻʽʶʴا لʨʳدة خʙمات الʰلǽʙة في مʳال الʻفاذ إلى الʺعلʨمة يʱعّ̔ 

  ،في الآجال الʺʙّʴدة وتʻفʽــʚهــــاحʨل حȘّ الʻفاذ إلى الʺعلʨمة إعʙاد خʢة عʺل  -     
  ،الآجال في أسʛعمʧ قʰل الʺʸالح الʺʢلȃʨة  تʨفʛʽ الʺعلʨمة -     
  ،اعʱʺاد بʙȄʛ الʛʱؔوني رسʺي خاص Ǽالʻفاذ إلى الʺعلʨمة -     
  ،مʙȄʜ الʧȄʨؔʱ في مʳال الʻفاذ إلى الʺعلʨمة -     
  ،أو تعʜȄʜ الʺʸلʴة Ǽالʺʨارد الȄʛʷॼة اللازمة Ǽالʻفاذ إلى الʺعلʨمة مʱفʛغ لʢّʵة الʺȞلّفتؔلʅॽ عʨن  -     
     -  ʦॽʤʻت ̔ʁّ ॽʶʴة ـحʺلات تʙمةة لفائʨفاذ إلى الʺعلʻال الʳني في مʙʺع الʺʱʳʺنات الʨّȞم، 

ـــاتʖ العʺل لʹʺـــان حʶـــــــــʧ الʨصـــʨل إلʽها وفي أســــʛع   -         اعʱʺـــاد نʤام تʅॽʻʸ الʨثــائȘ الإدارȄة ȞʺǼـ

ــــال،        ـــ ــــ   الآجـ

الʺʨʸʻص علʽها  فاذ إلى الʺعلʨمةزمة لؔل الʛʰامج والأنʢʷة الʺʱعلقة Ǽالʻادات اللاّ ـعʱʺرصʙ الإ - 
Ș والʺʱعلّ  2016مارس  24الʺʕرخ في  2016سʻة  22مʧ القانʨن الأساسي عʙد  Ǽ5الفʸل 

 ،ǼالȘّʴ في الʻفاذ إلى الʺعلʨمة

 .انʙʱاب عʨن مʟʱʵ في الإعلامॽة - 

  

 ةـبالنفاذ إلى المعلومف المكلّ                                                                             

 

 

  اطلعـت وصـــادقت                                      

ʓون                                                                                          ّɻ الȜʸلّف ǺالʯؒاǺة العامة وʙʻʻʴʯȁ ال
لʮلǻʗة جȁʙة حʦمة الʦʴق                                                    العادǻة                                      

                                               ȏرʦمـــــــــــــʚمحمد ال                                               
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عــادي

بريد
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شخص طبيعي
(1)

شخص معنوي
(2)

على عين 
المكان

مقتطفات من المعلومةنسخة إلكترونيةنسخة ورقية
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معطيــــات حــول مطـــالب النفـــاذ إلى المعلـــومة الـواردة على 
بلدية جربـة حومة السوق خلال سنـــة 2025

عـــــدد
المطلــب

الصــورة المطلــوبة للنفــاذ إلى المعلومةطـــالب المعلومةطريقة ورود المطلب
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، 5 نائب ᢝ
ᡧᣛاحث، 3 طالب، 4 صحᗷ 2 ،1 مواطن عادي : ᢝᣙـــــᘭشخص طب      

كة، 2 جمعᘭة، 3 منظمة، 4 إدارة، 5 حزب ᡫᣃ 1 :شخص معنوي      



ملف مثال التهيئة العمرانية لبلدية جربة حومة 1
الموضوع من أنظار القضاءxالسوق "المنطقة السياحية"

ملف مثال التهيئة العمرانية لبلدية جربة حومة 2
الموضوع من أنظار القضاءxالسوق "المنطقة السياحية"

 الطلب موضوع استشارةxعدة معطيات3

 الطلب موضوع استشارةxعدة معطيات4

المعلومة المطلوبة غير متوفرةxمآل محضر بحث مخالفة5

xوثائق ملف رخصة بناء6
طلب تقديم مثال موقعيxتساؤل عن عرض مسلك ريفي7

الطلب لا يندرج ضمن أحكام xمآل قرار إزالة8
القانون الأساسي عدد 22 لسنة 

9
نسخة من قائمة المشاريع التشاركية المتعلقة 

xببرنامج الاستثمار البلدي لسنة 2022 بمنطقة 

قائمة في مناطق التدخل المبرمجة في مشروع 10
xالطرقات المصادق عليها

الموضوع من أنظار القضاءxنسخة من قرار هدم11

نسخة من القانون الأساسي ضمنت به البلدية 12
الموضوع من أنظار القضاءxقطعة أرض

xتساؤل عن عرض مسلك ريفي13

xوثائق ملف رخصة بناء14

ملف مثال التهيئة العمرانية لبلدية جربة حومة 15
الموضوع من أنظار القضاءxالسوق "المنطقة السياحية"

ملف مثال التهيئة العمرانية لبلدية جربة حومة 16
الموضوع من أنظار القضاءxالسوق "المنطقة السياحية"

 معطيــــات حــول الردود على مطـــالب النفـــاذ إلى المعلـــومة ببلدية جـربة حومــة السوق  
خــلال سنــة 2025

عدد 
المطالب

طبيعة المعلومة المطلوب
النفاذ إليها

مطلب تمّت 
الاجابة عليه 

بالرفض
سبب الرفض

مطلب تظلّم لدى 
رئيس الهيكل

الردّ على مطلب التظلمسبب التظلّم (3)
مطلب تمّت الاجابة 
عليه بالقبول(*)



ملف مثال التهيئة العمرانية لبلدية جربة حومة 17
الموضوع من أنظار القضاءxالسوق "المنطقة السياحية"

ملف مثال التهيئة العمرانية لبلدية جربة حومة 18
الموضوع من أنظار القضاءxالسوق "المنطقة السياحية"

xمعرفة صبغة عقار19
xمعلومات حول التراخيص المسندة لعقار20

xمعلومات حول رخصة بناء21

تمّت الاجابة على الطلب سابقاxمعلومات حول قطعة أرض22

عدد رخص البناء المسندة خلال سنة 2019 23
xوسنة 2024

xنسخة من قرار تقسيم24
xطلب استفسار25

xتساؤل26
الطلب لا يندرج ضمن أحكام 

القانون الأساسي عدد 22 لسنة 
2016 المتعلق بالحق في النفاذ الى 

المعلومة

xتساؤل27
الطلب لا يندرج ضمن أحكام 

القانون الأساسي عدد 22 لسنة 
2016 المتعلق بالحق في النفاذ الى 

المعلومة

كلفة استهلاك المحروقـــــات من سنة 2020 28
xالى سنة 2024

xمعلومات حول مراجعة مثال التهيئة العمرانية29

عدّة معطيات ووثائق تخصّ بلدية جربة حومة 30
تحديد الطلبxالسوق

عدّة معطيات ووثائق تخصّ بلدية جربة حومة 31
تحديد الطلبxالسوق

xنسخة من ملف رخصة بناء32

xمعلومات  تخصّ  مراجعة مثال التهيئة العمرانية33



الوثيقة المطلوبة غير متوفرةxنسخة من قرار تكليف34

xنسخة من قرار إعادة فتح محل35

xطلب معطيات حول بعض المحلات بدائرة بلدية36

xنسخة من مثال تقسيم37

لا تتوفر قائمة في الغرضxقائمة لمحلات كائنة بدائرة بلدية38

تمّت الاجابة على الطلب سابقاxنسخة من قرار  تكليف39

xتساؤل40
الطلب لا يندرج ضمن أحكام 

القانون الأساسي عدد 22 لسنة 
2016 المتعلق بالحق في النفاذ الى 

المعلومة

xنسخة من ملف رخصة بناء41

xنسخة من قرار هدم42

xنسخة من مثال تقسيم43

توضيح الطلبxنسخة من مثال موقعي لعقار ووثيقة ملكية44

xنسخة من ملفي رخصة بناء45

xنسخة من مثال المسح التوبوغرافي46

xمعلومات حول إعادة فتح محل47
معلومات حول  مشروع تسميد النفايات 48

xالعضوية
xمعلومات حول أشغال تهيئة49
xمعلومات حول السيارات الادارية50
معلومات حول رخص الانتصاب والمعاليم 51

xالمستخلصة  من سنة 2019 الى سنة 2024
xمعلومات حول عقارين بلديين52



xنسخة من ملف رخصة بناء53

xتساؤل حول قرار ايقاف أشغال بناء54
xتساؤل حول قرار ايقاف أشغال بناء55
xنسخة من ملف رخصة بناء56
الموضوع من أنظار القضاءxطلب معلومات حول بعض أعوان البلدية57

قائمة في المحامين الذين نابوا البلدية من سنة 58
2011x الى سنة 2018

xمعلومات تخصّ بعض الأعوان59
xتساؤل حول منح بعض الأعوان60

xقرار غلق محل61

xمعطيات حول المسرح البلدي62
الموضوع من أنظار القضاءxقرار إيقاف أشغال بناء63

xنسخة من تقرير كتابي64
استثناءات الفصل 24 من القانون 
الأساسي عدد 22 لسنة 2016 
والمتعلق بالحق في النفاذ الى 

المعلومة

xنسخة من رخصتي بناء65

                

ᢝ الشᜓل المطلوب، 6- عدم المقدرة عᣢ دفع القᘭمة المالᘭة المطلᗖᖔة
ᡧᣚ ر الرفض ، 3- إنقضاء الآجال ، 4- عدم إتاحة جزء من المعلومة ، 5- عدم إتاحة المعلومةᗫ ᢔᣂ1- رفض المطلب ، 2-عدم ت               

ᡧ المᜓان) ᢕᣌع ᣢالقبول ( الإتاحة أو الإطلاع عᗷ هᘭة علᗷمطلب تمت الإجا (*)             



  معطيات عامة حول الإجراءات المتخذة لتكريس حق النفاذ إلى المعلومة

  ملخص لخطة العمل التي تم إعدادها
 ومدى تقدم الإنجاز

  معطيات حول الدورات التكوينية
المتعلقة بتكريس حق النفاذ 

 للمعلومة

ال ـلإجراءات المتخذة في مجا
 التصرف في الوثائق والأرشيف

 والتوصيات قتراحاتالإ

  
تقليص آجال الرّد على مطالب النفاذ إلى 

  :المعلومة والتقليص في عددها وذلك بـ
  

تسجيل المطالب الواردة بمنظومة فضاء  -
  المواطن

 
 بمتابعة خاصة داخلية مطبوعة اعتماد -

  المعلومة إلى النفاذ مطالب

ـ حثّ المصالح على توفير المعلومة 
  المطلوبة في أسرع الآجال 

  استعمال منظومة فضاء المواطن من قبل  -

 كل المتدخلين    

 بصفة مستمرةتحيين موقع الواب  -
من القانون الأساسي  6الفصل أحكام ب عملا

  2016لسنة  22عدد 
  

  دــموقع واب جدي انجازالشروع في  -    
 )في مرحلة إعداد كراسات الشروطوهو (

  
  اذ ــلا وجʨد لʧȄʨؔʱ في مʳال الʻف

  2025الʺعلʨمة خلال سʻة إلى 

 

  
تطبيق برنامج التصرف في  -

الوثائق والأرشيف بمختلف 
 -استعارة  -تحويل ( إجراءاته
  .)وترحيل للوثائق إتلاف

   
  .وثائقالنظام تصنيف  اعتماد -

  
رقمنة سجلات التصرف في  - 

 -سجل الاستعارة (الوثائق 
  .)التحويل والترحيل -  الإتلاف

  
مقر لوحدات رفوف جديدة  اقتناء -

بالإدارة  حفظ الأرشيف الوسيط
بحومة  الدائرة البلديةبو المركزية

  .السوق
  
 

  
مزيد التكوين في مجال النفاذ إلى  -

  .المعلومة
  
تحديد معلوم للوثائق التي يسلمها الهيكل  -

فصل الوالمشار إليه بالنفاذ استجابة لمطالب 
لسنة  22من القانون الأساسي عدد  23

 2016مارس  24مؤرخ في ال 2016
 والمتعلق بالحقّ في النفاذ إلى المعلومة

   .الوثائق المطلوبةنظرا لكثرة 
  
تنظيم الأرشيف الجاري من قبل جميع  -

المصالح لسهولة الرجوع إلى الوثائق 
واعتماد نظام التصنيف من قبل  المطلوبة

   .كل المصالح
  
  .اللازمة البشرية تعزيز المصلحة بالموارد  -

تحيين منظومة فضاء المواطن بما يتماشى  -
مع متطلبات العمل ثم استعمالها من قبل كل 

  . تدخلينالم



تاريخ 
البداية

تاريخ 
الانهاء

1- إيداع المطلب بفضاء 
المواطن في حالة الإيداع 

المباشر 
فضاء المواطن

فضاء المواطن المᜓلف 
ᗷالنفاذ
أو نائᘘه

 أولوية 
قصوى

رصد 
الاعتمادات 

اللازمة 
لمواصلة 
العمل 

ᗷالمنظومة

100%
ᡧ المنظومة ᗷما يتماᡫᣒ مع متطلᘘات  ᢕᣌتحي

العمل

2- تعمير بطاقة متابعة مطالب 
النفاذ الى المعلومة وادراج 
الآجال القانونية للردّ عليها 
رفقة نسخة من مطلب النفاذ 

إلى المعلومة

 
   المكلف بالنفاذ

أو نائبه
كلّ المصالح

 أولوية 
قصوى

ـــ

100%
عند ارسال 
المطالب
80%

عند ارجاعها

إرجاع بطاقة المتابعة بعد تعميرها في 
الآجال المحددة من قبل المصالح مرفوقة 
بالوثائق المطلوبة (ورقيا أو الكترونيا)

 3- تسجيل المطالب الواردة 
بدفتر خاص لمتابعة مسار 
مطالب النفاذ الى المعلومة

4- تحيين دفتر مطالب النّفاذ 
إلى المعلومة (الورقي 

والاكتروني)

المكلف بالنفاذ
أو نائبه

كلّ المصالح
 أولوية
قصوى

%100ـــ

 ــ اعتماد منظومة الكترونية تمكّن من 
ارسال المطالب وتلقي الردّ عليها 

لإحترام الآجال من قبل كل المتدخّلين 
مثل منظومة عليسة

ــ اعتماد منظومـة فضاء المواطــن 
E- Citoyen لقبول مطالب النفاذ إلى 
المعلومة والردّ عليها من كافة المصالح

 1. وضع نظام ناجع 
 ᣠلمسار مطالب النفاذ إ
 ᢝ

ᡧᣚ صᘭالمعلومة والتقل
آجال الرّد و العدد

بصفة مستمرة

بصفة مستمرة

بصفة مستمرة

خطة العمل لتكᚱᖁس حق النفاذ إᣠ المعلومة

رزنامة التنفيذ

المتدخّلونالمسؤولالأنشطةالأهداف
درجة

الأولويةّ
إجراءات تصحيحيةتقدم الانجازالميزانية



  2. إعداد إجراءات 
وآجال لتطويروتحيين 
موقع الواب فيما يتعلق 
بواجب النشر التلقائي

1- تحيين موقع الواب الحالي 
بصفة مستمرة
(النشر التلقائي)

 

2- انجاز موقع واب جديد

رئيس الهيكل
كلّ الإطارات

المكلف بالاعلامية
المكلف بالنفاذ ونائبه

كلّ المصالح
ذات أولوية

قصوى

ـــ

رصد
الإعتمادات

اللازمة

100%

10%

ــ المتابعة المستمرّة
ــ انتداب عون مختص في الإعلامية

- استكمال بقية الإجراءات
(في طور انجاز كراسات الشروط)

 3. وضع إجراءات في 
مجال التصرف في 
الوثائق والأرشيف

1- ضبط أساليب وآليات تنظيم 
الأرشيف وتصنيف الوثائق 

الإدارية

 

 
2- إقتناء وحدات رفوف جديدة 
بمقر حفظ الأرشيف الوسيط 
بالإدارة المركزية والدائرة 

البلدية

مصلحة التوثيق
كلّ الإطارات

مصلحة التوثيق
المصلحة المالية

كلّ المصالح

الإدارة الفنية

ذات أولوية
قصوى

ذات أولوية
قصوى

ـــ

تمّ تخصيص
الإعتمادات

اللازمة

60%

70%

 - كثرة مطالب النفاذ إلى المعلومة 
والمهام الموكولة للمصلحة وظروف 
الحفظ والاشكاليات التي تعرّض لها 
المقــر وتعطل ملف اقتناء الرفوف
انعكس سلبا على التقدم  في مجال 
التصرّف في الوثائق والأرشيف 

- مرحلة التزّود

بصفة
مستمرة

2023-2026

عند إنشاء كل 
وثيقة موجبة 
بالنشر عملا 

بأحكام الفصل 6 
من القانون 

الأساسي عدد 22 
لسنة 2016 

2026-2027




